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Zotero : Aide pratique et barsique

Zotero est un logiciel de gestion de références bibliographiques. Grace a lui, vous allez pouvoir :

e Importer automatiquement des références bibliographiques ;

e Citer des documents dans un traitement de texte ;

e Rédiger des bibliographies.
Utilisé dés le début de sa recherche documentaire, Zotero facilite le stockage des références
bibliographiques, pour permettre de s’organiser, et de les retrouver et citer dés qu’on en a besoin?.
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Tutoriel réalisé a partir de la v6.0.15 du logiciel Zotero.

1 Voir aussi le tutoriel « Les avantages d’un logiciel de gestion des références » de I’'Université de Genéve.
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1. Prérequis a I'vtilisation de Zotero
a. Installer le logiciel

L'installation du logiciel se passe en deux étapes, depuis Zotero.org. Clic sur , puis:

- e Choisir « Zotero for Windows » pour télécharger la

@ e* @ derniere version du logiciel (existe pour Mac et Linux).

e Puis choisir « Zotero Connector » pour télécharger le
Zotero 5.0 for Windows  Zotero Connector connecteur. Le plug-in s’installe dans votre navigateur

Your persanal research assistant Save to Zotero from your browser

(Mozilla, Chrome, Safari, Opera) et permet de faire le lien avec
e votre logiciel Zotero.

Grace au connecteur|:|, vous pourrez importer une notice
de document dans Zotero.

Attention, en fonctionnement de Zotero en local (sauvegarde des références dans le logiciel), le
logiciel doit rester ouvert.

b. Ajouter le module Zotero dans un logiciel de traitement de texte
Lors de l'installation du logiciel Zotero, un module Zotero s’ajoute automatiquement dans Word
(I'extension existe également pour LibreOffice ; son installation est proposée aprées avoir installé le
logiciel Zotero). Le module Zotero permet I'ajout de références et bibliographies dans un texte.
En cas de défaut d’installation de ce module, fermer votre logiciel de traitement de texte, puis, a partir
du logiciel Zotero : onglet Edition > Préférences > Citer > Traitements de texte. Choisir la version du
module a installer.

|B| Préférences de Zotero — O W
I — o
r?"'-a ﬁ—ﬁ — ’Ev "Q':' L&
L &/ (] S
Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer FAvancées

Styles Traitements de texte

Microsoft Word

Le module Microsoft Word n'est pas installé,

Installer le module Microsoft Word
LibreQffice

Le module LibreOffice n'est pas installé,

Installer le maodule LibreOffice

[ Utiliser la fenétre classique d'ajout de citation

Menu pour réinstaller I'extension dans le logiciel de traitement de texte
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c. Organirser ses collections
L'organisation dans le logiciel Zotero est comparable a celle d’un ordinateur: en dossiers (les
collections) et fichiers (les références).

Dans le logiciel Zotero

Créer une collection IZI .
> Nommer la collection > OK.

o La collection apparait ensuite dans la zone des collections.
Organiser ses Sur le nom de la collection : cliquer et maintenir > Glisser sur une collection
collections pour créer une sous-collection.

2. Importer des référencers bibliographiquers
L'import de références est la fonction qui permet de sauvegarder la référence d’'un document dans
Zotero. Le logiciel récupeére les informations descriptives du document.

Depuis un navigateur Sur la page web a référencer :

Connecteur Zotero |:|* > Ajout automatique dans le logiciel.

Attention, import dans le logiciel se fait dans la collection ouverte. Il
est possible de changer la collection cible via le menu déroulant :

Enregistrer dans | Ma bibliothéque v| v

D Inbox

@ Snapshot

Avec un identifiant :
Dans > Entrer l'identifiant (ISBN, DOI, PMID, arXiv**) > Ajout

Zotero o automatique dans la collection
Ajout manuel @ - . . .
! 2] Choix du type de document > Remplir les champs de la notice

*Le visuel du connecteur change en fonction du type de document identifié.

**1SBN, DOL. PMID. arXiv... Késrako ?
ISBN : identifiant unique d’un livre

DOI : identifiant d’un “objet” numérique
PMID : identifiant pour les documents
provenant de la base PubMed

arXiv: identifiant utilisé par [Iarchive
ouverte arXiv

Attention, 2 chaque import de référence, vérifiez les
données importées: elles peuvent étre incompleétes,
apparaitre dans le mauvais champ ou étre erronées.

dPour savoir quelles sont les informations dont vous avez
besoin dans une référence bibliographique, voir le guide
Plagiat, citations et références bibliographiques de I'INSA.
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3. Faire des citations automatiquers
Cette fonction permet d’insérer une citation dans votre texte, a I'emplacement du curseur.

Dans le logiciel de traitement de texte

Ajouter une | [ Onglet Zotero > Add/Edit Citation
citation i\dd,-’Ezdit e 1°*fois : choix des préférences (style de citation)

Citation e Fois suivantes : barre de recherche de Zotero ou vue classique
Style de citation Dans la liste, choisir le style de citation correspondant a votre besoin ou aux

consignes données.?

Trouver Barre de recherche Dans la barre de recherche, entrer : mot-clé, nom d’auteur,
sa : : ‘ mot du titre... pour trouver la référence a citer > Entrée.
référence F—J Cela remplace {Citation} par le format de citation: (1) ou

(Auteur, Année)
Vue classique E
Sur la barre de recherche, clic sur la fleche pour choisir
Vue classique > Fenétre Zotero : choisir la référence a citer.

4. Insérer une bibliographie
Avec Zotero, la bibliographie peut étre créée a partir des documents cités via le bouton Add/Edit
Citation, ou bien a partir d’une sélection de références dans le logiciel.

Depuis le > Onglet Zotero > Add/Edit Bibliography > Insertion automatique dans le texte
logiciel de E Zz a 'emplacement du curseur
traitement | Add/Edit || Sefon e style de citation précédemment choisi.

Bibliography
de texte d La bibliographie se crée a partir des documents cités. Si on ajoute d’autres
citations, la bibliographie se met a jour automatiquement.
Depuis le logiciel Sélection de références ou Sur une collection > Clic-droit: Créer une
Zotero bibliographie... > Style de citation; Mode de création: Bibliographie;

Méthode de création : Copier dans le presse-papier > OK.

d Voir les étapes pour créer sa bibliographie et insérer des citations avec le tutoriel vidéo de I'URFIST
« Création de listes bibliographiques ».

€diter un rapport
Le rapport Zotero permet d’avoir un récapitulatif des documents référencés dans une collection, et de
voir les notes et marqueurs ajoutés.

Pour 1 document Sélectionner le document > Clic droit >
= Etablirun rapport & partir du document...
Pour 1 collection Sélectionner la collection > Clic droit >

= Etablirun rapport & partir de la collection...

Apreés édition du Trois possibiltiés :
rapport e Fichier > Enregistrer... > Modifier I'extension pour le format
souhaité (.txt ou .html)
e Fichier > Imprimer...
e Copier-coller du texte (permet de conserver la mise en forme) dans
un logiciel de traitement de texte

2 Styles conseillés: Vancouver (ordre alphanumérique), Chicago auteur-date (ordre alphabétique).

Il est possible d’installer d’autres styles a partir du logiciel Zotero : Edition > Préférences > Citer > Styles > Obtenir
d’autres styles...
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Zotero et les DOIs

Type Billet de blog
Auteur grolimur

Le rapport contient toutes les

URL hitps://zotero.hypotheses.org sz informations liées au document :

Consultéle 16/04/20183 14:20:24

Type de site Web Billet
Langue fr-FR

eLes champs descriptifs

Résumé Vous est-il déja arrivé de vouloir sauver une référence dans Zotero a partir de
son DOI (Digital Object Identifier) et que le processus échoue ? Si c’est le cas ou i Les ma rq ueurs

siles mécanismes sur...

Titre du blog Le blog Zotero francophone
Date d'ajout 16/04/2018 3 14:20:24
Modifiéle 16/04/2018 3 14:21:09

Marqueurs :

DOI, Zotero, Echee, Agences DOI

Notes :

eles notes
eles pieces-jointes
eles références connexes

Comment fonctionne I'import de références dans Zotero via les DOI. Pourquoi ils peuvent parfois

échouer.

Piéces jointes
@ Snapshot

Connexe
o Utilitaire DOI

Exemple de rapport pour un document

5. Fonctions supplémentaires

Compte en ligne et travail en groupe
La synchronisation permet de récupérer sa bibliotheque Zotero en cas de changement de poste
informatique. Elle permet aussi de partager des documents dans une bibliothéque de groupe.

Se créer un compte

Synchroniser sa
bibliotheque
Tutoriel vidéo par 'URFIST

Créer une
bibliotheque
partagée

Tutoriel vidéo par 'URFIST

@L’interface en ligne de Zotero est disponible uniquement en anglais.

Se rendre sur : https://www.zotero.org/, onglet Register et suivre les étapes.
La création de compte est gratuite.

Dans le logiciel Zotero :

Edition > Préférences > Synchronisation > Entrer ses identifiants
Synchronisation des données
Mom d'utilisateur : | Créer un compte

Mot de passe cublié ?

A propos de la synchronization

Mot de passe:

Régler la synchronisation
Pour synchroniser la bibliotheque Zotero avec votre compte en ligne, utilisez

ensuite le bouton ' du logiciel Zotero.

Se connecter sur son compte en ligne : https://www.zotero.org/user/login/

1. Créér un groupe : Onglet Groups > Create a new group > Indiquer le nom
et le type de groupe > Create group > Vérifier les paramétrages

2. Ajouter des membres : Members settings > Send more invitations >
Entrer les adresses mail ou identifiants des membres a ajouter

Dans le logiciel Zotero :

e

3. Synchroniser sa bibliotheque : le groupe créé apparait alors dans la

colonne Collections
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£ Bibliothéques de groupe

v [3] BMC INSA Lyon Vous pouvez ajouter des références dans le
= Essai groupe, créer des dossiers...
7 Doublons - p o
: Utilisez régulierement le bouton ¢ pour

" Mon classés

6 Corbeille permettre la synchronisation des références.

Enrichir ses références (marqueurs, notes, pieces-jointers)

Ajouter des mots-
clés (marqueurs)

IY

L'ajout de mots-clés a la notice facilite la
recherche.

0 marqueur lls sont parfois importés automatiquement avec
la référence

Info | Motes | Margueurs | Connexe |

Ajouter une Note ] 6" )
Via l'onglet Notes ou le bouton . Permet d’ajouter des remarques, un
extrait du texte...

Ajouter une piece-

oint Sélectionner la référence > Clic sur > Choix de I'action : Joindre une copie
jointe

enregistrée d’un fichier > Suivre les instructions.

Annoter un PDF

Pour les documents ajoutés avec leur version PDF, il est possible d’ouvrir le PDF dans le logiciel Zotero
et de 'annoter.

Fenétre de consultation de PDF dans Zotero

& Cipect Tame  La rbvoiuion des satelibes - CAi g Sciemom ot de Mg - 2008 - Zocers - 8 =
Echier Edbon AMichagell) Aled Qutis Side

BEYE ¥ 1 e s a8 e- . 3]
# 1B S o Mugnes  Comnen

Q chrew Famta Trpe de document. Aticke fencyclaphse

[ Ma bdsbethique

tresewes be ehiflve i i jesse Dossier do proessa
W Page b Juin 2009

Passage i bre abssheseces

OBJECTIFS TERRE :
LA REVOLUTION DES SATELLITES

Le 16 juin 2009, 4 I'occasion de "Année mondiale de I"Astronomie, la Citi
des sciences et de lindustrie dévoile sa nouvelle exposition permanente
L dédiée  lespace et 3 Pexploration terrestre.

Avee OBJECTIFS TERRE : la révolution des totellites, venex plonger au coeur
des applications spatiales et découvrir l'espace et la Terre comme vous ne les
aw{ jamais vus, Cette exposition de | 000 m?, qui marque wwe nouvelle étape dans
de la Cité, propose un changement
radlcal de perspective en orientant le regard depuis lespace vers la Terre,

OBJECTIFS TERRE: lo révelution des sotellites so compose de doux parties :
u Regards vers |1 Terre 3, au coeur de Fexposivon, traite des 3pports des sciences of des
technologies spatiales dans de nombreuses secivicks hurmaines ; o En route vers Mespace &
Inserit los sehences et bes wehnologies dans la dimension historique de la conqubne
spatiale,

Regards vers la Terre : Pespace, auxiliaire de notre plandte,
Cinquante ans aprés hes déburs de laventure spatiale, les sciences et les technologies
offrent de nouveaux cutils et pour péror ot los activitds
hsmaines. Uexposition présente des images rares ot insolites dg_la Terre, viritables
:;-m\mm dinformations transmis par des satellites d'observation. €n effict, les quelque
00 satefites en acivitd qui gravitent au-dessus de nos thees nous aident § comprendre
le changement du climat, 4 gérer les catastrophes naturelles et les épidémies, 3
évaluer b déforestation, 4 cireonserire les incendies. & contrdler le trafic atrien ou,
plus communément. 4 trouver notre chemin ot & communiquer sans frontidres, Alnsi,
le Globaloscope, grande sphére animée de vues satelites de b Terre, insiste sur une
nécassalre vislon globale pour comprendre le ¢ systéme Terre u,

En route vers I'Espace : accéder a Fespace par une succession de pas, patits
et grands. En partant 4 la découverte des anciannes ou
qul oat rendu possible fa conquite spatisle le visteur peut, par exemple, grice 4 une
dbe ralint: vir simuder Iarrimage dun vobi opéen (ATV) 4 la Suation
p— spariale internationale et s rendre eompte quian vol orbical n'a rien & voir avec un vol

aremsrhdbeian 1| snmmnnd wisst s Fanbnaarian srarits nlase sus finks ar s sihsises

Colonne droite — 3 options : Afficher les vignettes, Afficher les annotations, Afficher les
signets du document.

Zone principale — lecture du PDF avec possibilité d’annotations (barre d’outils).

Colonne gauche — 2 options : Afficher la notice descriptive du document, Afficher les
notes sur les documents.
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Pour annoter un PDF, plusieurs outils sont proposés. Chaque annotation créera une entrée dans la

colonne de gauche,

et pourra étre enrichie d’'un commentaire et/ou de marqueurs.

FONCTIONNALITES S W E ®-

Par défaut

Surlignage

4

Ajouter une note

s |

Sélectionner une
zone

m

Barre d’outils : =
Sélectionner du texte et choisir une couleur de surlignage

Regards vers la Terre : I'espace, auxiliaire de notre planéte.

Cinquante ans apres les débuts de l'aventure spatiale, les sciences et les technologies
offrent de nouveaux outils et applications pour gérer I'environnement et les activités
humaines. L'exposition présente des images rares et insolites de la Terre, véritables
systémes d'informations transmis par des satellites d’observation. En effet, les quelque
900 satellites en activité qui gravitent au-dessus de nos tétes nous aident a2 comprendre
le changement du climat, a gérer les catastrophes naturelles et les épidémies, a
évaluer la déforestation, a circonscrire les incendies, a contrdler le trafic aérien ou,
plus communément, a trouver notr| ® ® ® ® communiguer sans frontiéres. Ainsi,
le Globaloscope, grande sphére anirfiée dé vues satellites de la Terre, insiste sur une
nécessaire vision globale pour comprendre le « s | Violet ) Terre ».

Permet de surligner directement du texte, avec la couleur sélectionnée.

Ajout d’une note simple.

ainsi que dans la gestion de I'environnement et des activités humaines. C'est pourquoi
le renouvellement de I'exposition permanente de la Cité des sciences et de I'industrie
dédiée a I'espace inverse la perspective sur le sujet, orientant le regard depuis I'espace
vers la Terre.

Les exploits de la conquéte spatiale se doublent aujourd’hui d’'une appropriation de

] I'espace proche, au service des activités humaines. Notre sujet est la Terre vue de |'espace.
:!: Lexposition joue sur ce paradoxe : dans I'esprit du public, I'espace est forcément lointain,
b c’est le territoire des sondes extraplanétaires et de la science fiction... Or, aujourd’hui,

en réalité, la majorité des activités spatiales se déroulent entre 300 et 36 000 km et sont
tournées vers la Terre. Cest la raison pour laguelle le cceur de I'exposition s'intitule
« Regard vers la Terre » et apporte un grand nombre de réponses.

Permet de sélectionner une zone compléte qui sera repérée dans un encadré.

TR] Au coeur de I'exposition, au centre physique méme, puisque tout tourne autour

LA TERRE VUE DE L'ESPACE de lui, nous découvrons I'un des éléments phares d'OBJECTIFS TERRE, le

Griice 4 la combinaison du travail | globaloscope (D1.1.7LE GLOBALOSCOPE). C'est une sphére sur laquelle sont

sur le terrain et depuis l'espace, projetées des images de la Terre. Le globaloscope donne 2 observer la Terre
dans son ensemble.

les climatologues peuvent étudier
les changements globaux, les
météoralogues déterminer
l'origine des ouragans, les
océanologues comprendre les
grands courants marins et leur
influence, les géologues étudier
la déformation des sols suite &
l'activité humaine ... Chacun de
ces sujets nous entraine vers des
préaccupations plus larges, celles
du devenir de notre planéte.
L'observation de la Terre est

un moyen de la protéger, les
satellites permettent de suivre
les espéces comme les gorilles
ou les animaux marins, d'évaluer
la taille du trou de la couche
d'ozone, de prendre en flagrants
délits les dégazages sauvages

en pleine mer; de surveiller la
déforestation, de mesurer le
taux de CO, ou encore d'évaluer
la fonte des glaciers....

Dans la colonne des annotations, une photo de la zone est ajoutée.
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Pour la gestion des annotations, utiliser la colonne de gauche « Afficher les annotations ».

» Bl = Sélectionner I'annotation a modifier :
e . Ajouter un commentaire
E:Z"lf; fes quelque 900 carctives | ® Ajouter des marqueurs
A Menu burger: modifier la couleur, supprimer. Pour les extraits

trouver le chiffre mis a jour

e surlignés : modifier le numéro de page, modifier I'extrait surligné.

Passage 4 lire absclument

= Page 7

de la Terre vue de I'espace en
commengant par I'image la plus
lointaine connue de la Terre, t...

Ajouter un commentaire

Ajouter des marqueurs...

schéma dont il faudra s'inspirer !

Créer des notes enrichiers et les insérer dans un texte

Avec l'ajout d’annotations sur un PDF, il est ensuite possible de créer une note a partir de ces
annotations. Toutes les notes créées peuvent étre ajoutées dans un logiciel de traitement de texte, en
embarquant les citations.

Dans la fenétre de visualisation du PDF, cliquer sur la colonne « Notes », puis sur le symbole + pour
ajouter une note.

A j.}m 2009 .

Notes du decument

OBJECTIFSTERRE :

LA REVOLUTION DES SATELLITES

Le 16 juin 2009, a Poccasion de PAnnée mondiale de I’Astronomie, la Cité
des sciences et de I'industrie dévoile sa nouvelle exposition permanente
dédiée a 'espace et a 'exploration terrestre.

Avec OBJECTIFS TERRE : la révolution des satellites, venez plonger au coeur
des applications spatiales et découvrir I'espace et la Terre comme vous ne les
avez jamais vus. Cette exposition de | 000 m?, qui marque une nouvelle étape dans
le renouvellement des expositions permanentes de la Cité, propose un changement
radical de perspective en orientant le regard depuis I'espace vers la Terre.

OBJECTIFS TERRE: la révolution des satellites se compose de deux parties:
« Regards vers la Terre », au coeur de l'exposition, traite des apports des sciences et des
technologies spatiales dans de nombreuses activités humaines ; « En route vers l'espace »
inscrit les sciences et les technologies dans la dimension historique de la conquéte
spatiale.

Toutes les notes +
[Z] Autres troubles de la motricité
super intéressant
23/09/21
(5 Aide-mémoire - Science et génie des matériaux Ed. 4
Note sans titre
08/01/21
J Crystalline Scintillstor Consisting of Rare Earth Halogeni..
Classifications
07/01/21 1PC
[ Terres rares
Sommaire de I'article :
06/01721 1- DES TERRES RARES PAS 5| RARES...
[ Lithium batteries: science and technology

literaturanashen

Fenétre de visualisation de PDF avec affichage de la colonne Notes.

Dans le menu déroulant, choisir « Ajouter une note fille a partir des annotations » : cela crée
automatiquement une note avec le contenu des annotations précédemment créées. Vous pouvez alors
laisser la note telle quelle, ou la retravailler grace a I'éditeur de texte.

dDonnez un titre significatif a votre note : cela vous aidera a la retrouver au moment de I'ajouter
dans un éditeur de texte.

20/10/2022 8/9



‘ INSTITUT NATIONAL Bibliothéque de I'INSA de Lyon
DES SCIENCES
APPLIQUEES
LYON

i[] Objectifs Terre : La révolution des satellites Pour éditer votre note' VOUS pouvez :
< A 2 L &L [ Q . .
. Ajouter du texte libre et le mettre en forme ;
Notes "Objectifs Terre” o Ajouter des URL ;
« En effet, les quelgue 900 satelites en activité . N .
e o s e e e ° Ajouter des appels a citation dans la note [+] ;
a comprendre le changement du climat, » (Cité . . s
des Sclences et de Mndustrie, 2009, p. 1) . En cliquant sur un extrait cité: retrouver le passage du
1 le chiffre mis a .. .
o RaTE IR document d’ou il provient ;
(Cité des Sciences et de Industrie, 2009, p. &) . , . . . L, N .,
Passage 3 e gbsoument . En cliquant sur I'appel a citation : accéder a la page citée

«de a Terre vye de l'espace en commengant
par I'mage la plus lointaine connue de la Terre,
tele un tout petit point blanc, a 6 miliards de
kilometres jusqu'a la plus proche... » (Cité des
Sciences et de I'Industrie, 2009, p. 7)

(Cité des Sciences et de [Industrie, 2009, p. 8)
schéma dont i faudra sinspirer |

Dans un logiciel de traitement de texte (Word, Libre Office, Google Docs), vous allez pouvoir importer
directement vos notes et les retravailler. Pour cela, a partir du menu Zotero de votre logiciel, cliquer
sur Add Notes.

Fichier Accueil | Insertior | Création | Mise en | Référenc | Publipos | Révision | Affichag | Dévelop |lsid=s

H? E’ ‘I:'j Document Preferences
Z Z Ef,ﬂ Refresh

Add/Edit} Add | Add/Edit .

Citation | Note |Bibliography &7 Unlink Citations

Zotero

Dans la barre de recherche qui s’affiche, saisir le nom de votre note ou rechercher votre note dans la
liste qui s’affiche, puis cliquer sur la note a ajouter.

Ma bibliothéque o)
Notes "Objectifs Terre™

17:12 « En effet, les quelque 900 satellites en activité qui gravitent au-dessus de nos tétes ...

super intéressant
23/09/21

3gm

01/07/21
La note s’ajoutera alors dans votre page de texte, et vous pourrez la modifier comme vous le souhaitez
(attention, les images s’affichent en grand format). Comme les appels a citation sont embarqués dans
la note, en cliquant sur Zotero > Add/Edit Bibliography : |a bibliographie créée prendra en compte
aussi bien les appels a citation ajoutés directement que ceux ajoutés avec la note.

& A savoir : dans le cas d’une bibliothéque de groupe, les annotations et notes sont aussi
synchronisés !
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